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Guatemala, 29 de mayo dei 2020 |
informe No. 004-2020 .-

Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura :
Su Despacho

Estimada Viceminisira:

De {a manera mas atenta me dirijo a usted con ef propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Técnicos Nimero 1148-2029 aprobade mediante ef Acuerdo Ministerial
Niimero 441-2020, correspondiente ai mes de mayo del presente afio y para ef cobro de
mis honorarios estoy presentande factura nimero de DTE: 2223587326; serie:
521EE11D. :

Actividades realizadas

a)

bj

d)

g)
h)

Apoyar en la recopilacion y consofidacién de informacion para atender los diversos
requerimientos que ingresan a través dej enface de la Informacitn Publica
referentes al area de Recursos Humanos de las Arfes:

Brindar apoyo en ia atencién de la informacién publica de oficio del personal de la
Direccién General de las Artes; |

Apoyar en el fraslado de la informacién para la publicacion de finiquitos del
personal de alta o baja en la Direccién General de las Artes, a la Direccién de
Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensual;

Apoyar en la consolidacién y traslado de la informacién que se debe publicar en fa
forma cuatrimestral en la pagina elecirénica del Ministeric de Cuitura y Deportes
relacionada al Articulo 17 Ter. numerales 17.2.1, 17.2,1.1, 17.2.1.2, 17.2.1.3,
17.2.2y 17.2.3 de la Ley Organica del Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Estado de Guatemala dentro de los primeros cinco dias, para atender lo dispuesto
en el Articulo 17 BIS. def Decreto 101-97;

Apoyar en el archivo de todos los documentos que sean generados con motivos
de acciones juridicas;

Brindar apoyo en fodo lo concemiente a la elaboracién de la declaracion jurada
ante &l patrono (-IRS-) para fodos los renglones presupuestarios de las diferentes
dependencias que conforman ia Direccion General de ias Artes;

Brindar apoyo en la reproduccién de documentos derivado de los diferentes
requerimienios que ingresen a Ia, Delegacién de Recursos Humanos;
Brindar apoyo en el archivo de jos documentos derivados de los diferentes
requerimientos que ingresen a fa Delegacion de Recursos Humanos;




i) Apoyar en la entrega de los diferentes documentos que egresen de la Delegacién
a las diferentes dependencias de la Direccién General de las Artes:;
§) Ofras actividades afines a su confrato.
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Resuftados obtenidos

a) ‘Se apoy6é en la actualizacién de Ia base de datos de los diferentes rengiones
presupuesiarios de Ia Direccién General de las Aries para su consofidacién, segin lo
requerido por la Unidad de informacion Pablica.

b) Se apoyé en el archivo de definitivas y proyectadas de ISR en los expedientes, del
personal de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las
Artes.

¢} Se apoy$ en la dasificacién de fotografias en formato jpg, por dependercia, del
personal de ios diferentes renglones presupuestarios de Iz Direccién General de las
Artes.

d) Se apoyé en la creacion de ficha de las nuevas contrataciones en el renglén 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Ternporal” en la plataforma SIGRRHH del Ministerio de
Cuiltura y Deportes.

RECURSO

RUMAND

- Ana Kari) 'rfz ¢ Fuste:
7 Sub-Delegaida B Becursos Hosmanos

Direccidn General de fas firses
Ministerio de Culbura y Depories




